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SPECA - SISTEMA DE PRESENTACION

DE ESTADOS CONTABLES ANUALES. v201]

INTRODUCCION

SPECA (Sistema de Presentacion de Estados Contables Anuales) permite volcar los datos de los
estados contables de los partidos politicos y generar un documento que contenga los estados
contables, anexos y notas de formato uniforme para todas las agrupaciones, incluyendo el informe
del auditor externo.

Los estados contables emitidos por el sistema estan confeccionados de acuerdo a lo dispuesto por

la Resolucion Técnica N° 11 de la Federacion Argentina de Consejos Profesionales de Ciencias
Econdmicas, sus modificatorias y complementarias.

1 FLuJO BAsICO

Para poder presentar los estados contables en el formato estandar generado por SPECA se deben
cargar los datos de los estados contables siguiendo el siguiente flujo:

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Pasa 4

Paso 1:
Crear un nuevo Estado Contable (ver apartado 3.1.1).
Paso 2:

a) Realizar la carga de saldos (ver apartado 3.2.1).

b) Realizar la carga del Estado de Flujo de Efectivo (ver apartado 3.2.2.4)

c) Realizar la carga de Anexo de Capacitacion (ver apartado 3.2.4) y Anexos Voluntarios (ver
apartado 3.2.3.).

Paso 3:

a) Realizar la carga de notas (ver apartado 3.2.5)
b) Realizar la carga de Informe del Auditor (ver apartado 3.2.6).

Paso 4:
Exportar el archivo de presentacion, visualizar e imprimir reportes (ver apartado 4).

Al exportar el archivo de presentacion a través de SPECA, el sistema generara automaticamente
los reportes correspondientes al Estado de Situacién Patrimonial, Estado de Recursos y Gastos,
Estado de Evolucién del Patrimonio Neto y Estado de Flujo de Efectivo, ademas de notas y
anexos, teniendo en cuenta la informacion cargada en los respectivos apartados. Generara
también el informe del auditor externo.

Los estados contables generados se exponen en forma comparativa con los estados contables
correspondientes al periodo anterior, si existiesen. Para que se realice esta comparaciéon es
necesario que se cargue previamente el estado contable del periodo anterior.

IMPORTANTE: Si no se encuentra cargado el estado contable del periodo anterior, la columna
de saldos comparativos indicara saldo cero para todos los rubros.
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1.1 Saldos comparativos:

El aplicativo SPECA no prevé un moédulo u opcién especifica para la carga de los saldos
comparativos, sino a través del enlace de ejercicios consecutivos.

Ello implica que, para poder visualizar los saldos correspondientes, deberia encontrarse cargado
previamente dentro de la base de datos el ejercicio inmediato anterior, tal como se indicara en el
punto precedente.

Cumplimentacién basica de expos de saldos comparativos

Existen ocasiones en que, por diversos motivos, puede resultar necesario regenerar la informacién
cargada en el sistema desde cero, como en el caso de una base de datos dafiada en forma
irrecuperable.

En dicho caso, para poder cumplir con las normas de exposicion establecidas por las R.T. N8,
N°11 y sus modificatorias, los usuarios se encuentran ante la necesidad de cargar mas de un
ejercicio. A saber:

- El ejercicio cuya presentacion debe cumplimentarse

- Su ejercicio inmediato anterior, al sélo efecto de contar con la informacién comparativa
proveniente del mismo.

A tal fin, y inicamente respecto del ejercicio previo, el partido vera cumplimentada la tarea de
carga del mismo procediendo de la siguiente manera:

- Creacion del ejercicio anterior, respetando los datos de la caratula (orden, distrito, cédigo de
la agrupacion, fecha de inicio y fecha de cierre que resulte inmediata anterior a la fecha de
inicio del ejercicio a presentar.

- Carga de los saldos finales de las cuentas. Para ello no reviste caracter de imprescindible la
carga completa de los detalles que conformen el saldo final de una cuenta determinada.
Para aquellas cuentas cuyo saldo se conforma por carga de detalles, bastara cargar un
unico detalle por el saldo total de la cuenta.

- Carga del Estado de Flujo de Efectivo: Dado que es el Unico estado contable que no se
conforma a través de la carga de los saldos de las cuentas, es necesario cumplimentar su
carga para contar con la informacién comparativa.

- Informe del Auditor Independiente: Sélo a los efectos de poder exportar el ejercicio. No
requiere cargar un texto completo, pero si guardar la fecha y el informe, para que el sistema
permita avanzar con la exportacion.

- Exportacion del ejercicio: Aun cuando no se proceda a realizar la presentacion del mismo, es
necesario “cerrar” el ejercicio anterior a través de la opcion “Ver, Imprimir, Guardar, Exportar”
para poder trasladar los saldos de cierre al ejercicio siguiente.

Como puede advertirse, no resulta necesaria la carga de informacién no comparativa, como notas
complementarias y anexo de capacitacion.

Posteriormente, puede proceder a la carga completa del ejercicio a presentar, quedando enlazados
automaticamente los saldos de los dos ejercicios inmediatos consecutivos.

IMPORTANTE: Para el caso de la mera cumplimentaciéon de exposicion de saldos
comparativos, el orden de la carga los ejercicios contables es indistinta siempre y cuando se
cumplimenten los pasos indicados y se proceda a exportar (o re-exportar, si se hubiera cargado
previamente) el ejercicio a presentar, una vez completada la carga del ejercicio anterior.
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2 INSTALACION

2.1 Compatibilidad y Requisitos

Sistemas operativos Windows, en sus versiones XP, 7, 8, 8.1 y 10, tanto para plataformas de 32
como de 64 bits.

Para los sistemas operativos Windows XP, se requiere tener instalada previamente la actualizacién
Service Pack 3. Se requieren permisos de Administrador Local para la instalacion.

Configuracién Regional

Para un correcto funcionamiento del aplicativo SPECA, se requiere que la configuracién regional
del sistema operativo su equipo (Windows XP, 7, 8, 8.1 6 10) se encuentre dispuesta en Espaiiol
(Argentina), tal como se muestra a continuacion:

Opeionss regiorales | diomes | Dpciones svanzadas|

Estandares y formatos

Exta opcidn afecta & fomiaio que aigunas solcaciones dan alos
nireas, monedas, feches v horaz

Selacziang un elemenio para que coieida con sus prafarencias o-haga
clic 2n Persgnaizar pars eledr su praia configuracior:

| | | Personalzar.

Ejemplos
Nimero: 133 455 789,00
Moneds. g 123 455 72300

Fechacorg 52520'4201'?
Fechalaroa [4anes, 25 de At ds 2017

|
|
Hora [0357:17 p.m |
|
|

Ubiacidr
Seleccione suubicacion actusl para ayudar alos sercos 4
suminisirarks irformacidn locdl, coma naticias y el empo

| Higentng | |

Aceptar ] ] -

IMPORTANTE: La configuraciéon regional de Windows influye en el aspecto de los tipos de
datos fecha/hora, numérico y moneda, ya que aplica opciones de formato. Durante la
exportacién del archivo de presentacién bajo un sistema operativo con configuracién regional
distinta, puede acarrear errores en la migracién de datos y/o en la validaciéon del cédigo de
seguridad.
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Pasos para establecer la configuracién regional en Windows 10

La configuracion regional, en Windows10, se administra desde la opcién Panel de control ->
Cambiar formatos de fecha, hora o nimero (desde la vista “Categorias”)

T Faatir st T ®

T R el

Aastar ia eoquracién del eqip

Configurando Fecha y Hora

Los formatos de fecha y hora deben configurarse tal cual muestra en la imagen a continuacién.

# Regitn =
Famnstos | Ubicackée | Adminatrative
Earmnate:
| Espafiol [Argentina) el
Preferenciaz s dioms
Formatos de fecha y hom
Fecha cgrta dil/ BN azaa =
Fechia larga: e, 4 *de’ BANIAN ‘e’ aane |
Horz cota: rhernin:ss i »
Hora larga: hhirmimess it 5
Prirrier dia ce |z e 5
semana:
Ejemplos
Fecha corta 40472018
Fecha larga: miércoles, 4 de abal de 2018
Hora corta: 03:4%03 p.rm.
Hors largs: O3AR03 pim,
— — E Configuracion & fal i
—— 1] T —

Puede suceder que los formatos predeterminados para la configuracién Espafiol (Argentina) no
concuerden exactamente con el estilo que detalla la imagen. Por ejemplo, el formato de la hora
preestablecido para dicha configuracién puede quedar registrado en el sistema operativo con el
estilo “4/4/2018 03:29:54 p.m.”, siendo el formato requerido “04/04/2018 03:29:54 p.m.”

En este punto, resulta oportuno aclarar que el cédigo de seguridad se genera a partir de TODA la
informacion contenida en los estados contables, desde el saldo de una cuenta hasta el formato de
la fecha y hora, los importes y la moneda en la que se expresan los mismos.

De tal manera, si en oportunidad de la presentacion del los estados contables la configuracion
regional difiere de la aqui indicada, el cédigo de seguridad que se busca validar se resolvera
distinto y no sera posible avanzar en el procedimiento.
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Si la configuracién de fecha y hora que propone el formato Espafiol (Argentina) difiriese del estilo
detallado, se deberad especificar la configuracion requerida desde la opcién “Configuracion

Adicional”.

En la solapa “Hora” se configuraran los parametros remarcados con los valores especificados:

¥ Personalizar formato =
Nimercs. Monzds Hera  Fecha
Ejernplas
Hora corta: | 03:40:37 pam.
Vi targa | D3ARIT pum, |
Formates de hora
Hors larga: hhimmss 9
Simbelo am.: . ~
Simbelopm: [ nm. ~|
Significado de los notaciones
h=hora m = minuto
5= segunde (solo harz larga)
t= 2o pam
hiH = 1224 horas
by e, 55 = micskar tevo 8 ks Equisnds
h, m, &= nomostrar Cero a la zguisrda
Haz clic en Restablecer para la confi iGn Restaniecer
predeterminada del sistema para ndmeros, moneda, horay o
fecha,
. e

sEaiind

Del mismo modo, para configurar la fecha basta acceder a dicha pestafia y establecer los

siguientes pardmetros:

¥ Personalizar formato

Mimeros Moneds  Hora | Fecha

Ejemplo
Fecha corta: |C.a!04.*)_01£ |
Fecha larga: |mie(ole5 4 de abril de 2018 |

Formatos defecha

sernana;

Haga clic &n Restablecer para restaurar la confi

Fecha corta; | EEEEE -]
Fecha larga: | cicelel, o 'de! MMMIM 'de’ zaza ~]
Significadeo de las notaciones;
d, cld = din deld, dddd = dia de la semana; M = meas a = afia
Calendario
Los afias mscritos con dos digitos se interpretan como afios mntre:
1 v 2028 &4
Prrmer dia de la e =

fecha.

predeterminade del sistermnas para numeros, monsda, hora y

[ cancear
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Configurando Numeros y Moneda

Al igual que los parametros fecha y hora, los nimeros y los importes expresados en moneda
requieren un formato especifico, el cual puede configurarse desde las pestafias correspondientes,
como muestran las imagenes que a continuacion se detallan.

Asi, respecto del parametro “Numeros”:

¥ Personalizar formato B

Mimerns Moneda Hora | Fecha

Ejemplo

Positiver | 123.456.720,00 | Magative: | 122 456.730,00 |
Simbole decimal [
Mdmers de digitas decimales: |2 =~
Simbelo de separacidn de miles | Z P |
Flimero de digitas en grupe: 123,436,789 s

Simbolo de sigab negative:

Farmato de nimera negativa: -1 |
Bdostrar ceros o la izouierds: o7 el
Separsder de listas: [ -]
Sisterna de medida: | Métiice =
Digitos estindar 0123455789 |
Usar digitos natives | Munca =
Haga clic en Restablecer para restauraf fa configuracion [rAmAA

predeterminada de ndmeros, moreda, hora y fecha,

Cancelar

Con relacion al parametro “Moneda”:

B Peronalizar formato =
Mimerss  Moneda | Hors | Fecha

Ejemplic

Posibve: | §123.456.788,00 Megativo: | -3 122.456.783,00

Sirbelo de maneda: [=
Formats de meneda pasitive: 51 =
Formmnato de moneda negativa: S et |

Simbelo decimai:

Mdmero de digitos decimales: 2 v |
Simbele de separacian de miles: [+ -
Mimere de digitos en grupe: | 123.456. 708 =]

Hags clic en Restablecer para restavrar 3 corfiguracian
predeterminada del sisterna para ndmeros, moneda, hora y
fecha.

Restablecer
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2.2 Archivos de instalacion

Los archivos de instalacion que intervienen son:

« DotNetFX40Client
v dotNetFx40_Client_x86_x64.exe
v' dotNetFx40LP_Full_x86_x64es.exe
¢ SQL Server Compact Edition 4.0
v' SSCERuntime_x64-ENU.exe
v' SSCERuntime_x86-ENU.exe
e WindowslInstaller3_1
v' WindowslInstaller-KB893803-v2-x86.exe
v SPECA Instalador.msi
v Setup.exe

2.3 Instalacion para Sistemas Operativos de 32 y 64 bits

Para comenzar la instalacion, se debe ejecutar el archivo Setup.exe integrante del paquete
instalador. Durante el mismo proceso, se buscard automaticamente y en forma secuencial,
componentes previamente instalados en el equipo, necesarios para ejecutar el aplicativo.

Para prevenir inconvenientes, estos archivos soporte han sido incluidos en el paquete de
instalacion. En caso de no detectarse la existencia de todos o alguno de éstos, se procedera
automaticamente a instalar los programas faltantes en el siguiente orden:

* Windowslnstaller3_1
* SQL Server Compact Edition 4.0
¢ DotNetFX40Client

Concluida esta instancia, se iniciara la instalacion del aplicativo SPECA.

IMPORTANTE: Si la version 1.0 de SPECA se encontrase instalada en el equipo en el cual se
procedera a la instalacion de la version 2.0, se requerira previamente la desinstalacién de la
version anterior. Se recomienda efectuar una copia de respaldo de la base de la version 1.0.
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Seleccionar carpeta de instalacion

Sclon sl SPECA i s 5% Cap
Pana ntalade sy wela camela Fag che e il difeda hiaga
£a an “Examanar
LT
T kv e pogroma \SPECAN Examinai,
E spacin g dicen
i £k i e T

Ya elegido el directorio de instalacién, se iniciara el proceso al hacer click en la opcién
“Siguiente”.

IMPORTANTE: Debe seleccionarse la opcion “Sélo para este usuario”, ya que se crearan datos
en las carpetas de la cuenta desde la cual se instal6 el aplicativo.

Al finalizar el proceso de instalacion, hacer click en “Cerrar”. El sistema se encontrara listo para su
uso. Para acceder a la aplicacion ejecute el icono de SPECA en el escritorio.
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2.4 Desinstalacion

SPECA - SISTEMA DE PRESENTACION

DE ESTADOS CONTABLES ANUALES. v201]

La desinstalacion del sistema SPECA se podra llevar a cabo desde el comando que corresponda a
la versién de Windows que Ud. utilice (v. gr., “Agregar o Quitar Programas” para Windows XP, o
bien “Programas y Caracteristicas — Desinstalar un Programa”, para Windows 7 y otras versiones).

Al hacer click en “Si” se procedera a la desinstalaciéon del sistema, desapareciendo el mismo de la
lista de programas instalados.

Otra opcién es la de volver a ejecutar el archivo de instalacién Setup.exe que se incluye en el
paquete instalador. El sistema detectara que el programa se encuentra instalado y se abrira la
siguiente ventana:

La opcién “Quitar SPECA” permitira remover la aplicacion de su sistema.

Camara Nacional Electoral Pagina 10

3 CASOS DE USO

3.1 Creacion, modificacion, rectificacion y eliminacion del Estado Contable

3.1.1 Crear Estados Contables

En la pantalla principal seleccionar la opcion "Crear".

Sistema de Presentacion de Estados Contables Anuales

Estados Contables

PN I [
FSY —
_

Aunoridadss
Partidarias

&)

Se despliega el formulario "Crear estados contables" que solicita los siguientes datos de la
agrupacion politica y del ejercicio a crear:

Ingrese los datos de la Agrupacion Politica

Ingrese los datos del Ejercicio

Crden © Nacional © Disirits i

Disvite CAPITAL FEDERAL ¥ Ejercicio Econdmica N* n

Agrupacién Paltica PRUEBA 2 :::‘; ‘:m ‘":*::; Ejercicie | 31/012015 -
Cédige Partdo 45 forclels 31122015 -
Actividad Partida Foitico

e 30685915487

Demiciio Legal <DOMCILID>

Fecha de Reconocimiente 26127014 L3

B

IMPORTANTE: Cddigo Partidario: Este codigo es el numero identificatorio del partido, asignado
a la agrupacion y registrado ante la Justicia Electoral.
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En este formulario se deben cargar todos los campos teniendo en cuenta las siguientes
restricciones:

Rango de fechas del ejercicio
El rango de fechas del ejercicio no podra, en ningln caso, ser inferior a un (1) dia, ni superar el afio

calendario, es decir, la diferencia entre la fecha de cierre del ejercicio y la fecha de inicio del
ejercicio debera estar comprendida entre 1y 366 dias.

Validacioén de CUIT

Se valida la correspondencia de la CUIT, en funcién del algoritmo establecido por la Administracion
Federal de Ingresos Publicos.

En caso de que la misma no se verifique, el sistema presenta un mensaje con una CUIT sugerida.
En caso de ser aceptada, la nueva CUIT reemplazara a la consignada originalmente.

Unicidad del estado contable

No podra existir para la misma agrupacion politica, orden, distrito y cédigo de partido, dos (2)
balances cuyas fechas se superpongan al menos en un (1) dia.

Si se da este caso, el sistema informara que se comprob¢ la existencia de un balance previamente
cargado, que contiene, en todo o en parte, el periodo comprendido entre las fechas consignadas.

Ejemplo: Si se cargd anteriormente el estado contable de

e Orden: Nacional

e Distrito: X

e Codigo partido: 99999

* Fecha de Inicio de Ejercicio: 01/01/2011

e Fecha Cierre de Ejercicio: 31/12/2011
El sistema informara un mensaje de error al intentar cargar

e Orden: Nacional

e Distrito: X

e Codigo partido: 99999

e Fecha de Inicio de Ejercicio: 31/12/2011

e Fecha Cierre de Ejercicio: 02/12/2012

Esto ocurrira en virtud de la superposicién de ambos balances para la fecha 31/12/2011.

Fecha de reconocimiento

La fecha de reconocimiento del partido debe ser anterior o igual a la fecha del inicio de Ejercicio.

Campos obligatorios

Todos los campos de este formulario son obligatorios.

Camara Nacional Electoral Pagina 12

3.1.2 Eliminar Estados Contables

En la pantalla principal seleccionar la opcion "Eliminar*.

m ik

n"Qal

Se despliega el formulario 1e un Estado C ble" que muestra una lista de los estados

contables ya creados.

Elimings Orifen  Disrite

nacied  OAFTALFEDERAL  PRUESA PRLERA ELT B AN

Para eliminar un estado contable simplemente seleccione el icono de papelera correspondiente al
estado contable a eliminar. Se mostrara una nueva pantalla "Eliminar Estados Contables"
mostrando los datos del estado contable a eliminar
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Para confirmar la eliminacién del estado contable seleccione la opcién "Eliminar”. Si desea
cancelar la operacién seleccione la opcion "Volver".

Ingrese los datos del Ejercicio

Ingrese los datos de la Agrupacion Politica
© Distrito Ejercicio Economico N

Orden @ Macional ©
Digtriig

Agrupacion Poliica
Céadigs Panide
“Actividad

cum

Daricilio Legal |
Fecha de Reconocimienio

Fecha Iniie de Ejercicie
| Fecha Cierre de Ejercicio |+

3.1.3 Modificar Estados Contables

En la pantalla principal seleccionar la opcion "Modificar".

Sistema de Presentacion de Estados Contables Anuales

Estados Contables

Modificar 4

W 1
Guardat-Exportar

Backup - Restatrar <

o

RecHincar o
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Se despliega el formulario
contables ya creados.

1e un Estado C ble" que muestra una lista de los estados

Chdge  Agrupesitn g f LT v
i Postids  PoliGus s L Ejorcigig VI

nacional CAMTA FEDERAL  FRLERS FHLERS LIRS i R P 3 7 7 (]

Para modificar un estado contable simplemente seleccione el icono de edicién correspondiente al
estado a modificar.

Cidgn  Aquupneiie
Pamico  Poliics

vecinal  CAFTTALFEDEAAL  SRILERS FRUESS 201 12201
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Se mostrara la plantilla "Modificar Estado Contable" con los datos del ejercicio que se pretenden
variar, permitiendo la modificacién de todos los campos editables del balance.

Los campos agrisados no se pueden modificar ya que son los identificadores basicos del balance.

Ingrese los datos del Ejercicio
Ejercicia Econdmico N 1

SPECA - SISTEMA DE PRESENTACION

DE ESTADOS CONTABLES ANUALES. v201]

Fecha de Inicie de Ejnrc'leio 1o 2010

 Agwpacion Pellica PRUEBA - CAPITAL FEDERAL | Fecha Cierre de Ejercicic
Actvadad PARTIDO FOLIMEO
cur {20222222223
Deomicifo Legal DOMCLID
Facha de Reconocimiento | 01/01/2000 - |

@

Guardar

Para confirmar la modificacién del estado contable seleccione la opcién "Guardar". Si desea
cancelar la operacion seleccione la opcién "Volver"

3.1.4 Rectificar Estados Contables

En la pantalla principal seleccionar la opcién "Rectificar”.

Sistemna de Presentacion de Estados Contables Anuales

Estados Contables

Crear

Eliminar Anexo Capacitacion

_
!aanu Iy

Rectificar

riidarias
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Se despliega el formulario
ejercicios creados previamente.

un Estado C ble" que muestra una lista de los

Para rectificar un ejercicio, es requisito que el mismo haya sido cerrado y exportado previamente.

hd sl ol - [T
it Al Cinrs Elierdain 0

nesens  DAXTALFEDERAL  POHUEBA & crrot

Seleccione el icono de edicién correspondiente al ejercicio en cuestiéon. Se mostrara una pantalla
"Rectificar Estado Contable" exhibiendo los datos del estado contable a rectificar.

Ingrese los dates de la Agrupacian Politica Ingrese los datos del Ejercicio
Crden Ejercicio Econdmice N* 1
Clistio Facha knicio de Ejercicio
Agrupacian Polica | Fecha Cierre de Ejercicio -
Céadigo Parido

Aclividad

CUT

Durnisibo Legd

Fecha de Reconccimianta |11 01

Para confirmar la rectificacion del estado contable seleccione la opcién "Rectificar”. Si desea
cancelar la operacion seleccione la opcion "Volver".

Céamara Nacional Electoral Pagina 17



SPECA - SISTEMA DE PRESENTACION

DE ESTADOS CONTABLES ANUALES. v201]

Seleccionada la opcién “Rectificar”, el aplicativo mostrara una barra de avance. Mientras el
proceso se ejecute, el puntero del mouse se vera como un reloj de arena:

Apres [Linhaina de Pimsertacian e Dstatke Cortakies Amike ¥ 200

Recificar Estados Contables

ingrese los datos de la Agrupacion Politica Ingrese los datos del Ejercicio
rideny © Mazional © Disrite Ejercicio Econdmico N
i CAPTTAL FEDERA Facha lnicio de Ejercicio 11111

Agrupacién Poltca | Fecha Ciere de Sjercicie
Coeligs Pamen

i

el gk  rhokin s FactFeasin i Etack Carvable

Domiciie Legal Lo

Fecha do

el Estado ... Espere Por Favor

Una vez finalizado el proceso, en la lista de estados contables aparecera un nuevo balance,
idéntico al original Este ejercicio se identificara con el rétulo “Rectificado” y un nimero de version:
La primera versién rectificada llevara el nimero “1”, y cada versién posterior llevara el nimero
inmediato siguiente.

F Fecha
5 Clilige - Agrupackin ool ; Mbrnera ,
Modificas Orden  Distsio Piustidi Palislon i :h_r.unh ST vl Wisraian

diifrte  CARTTAL FEDERAL 43 PRUIRA, -l NI JIENEMISRT 1 Driginad

Para eliminar estados contables que han sido previamente rectificados, es necesario proceder
eliminando primero la Ultima version rectificada y asi sucesivamente, para poder eliminar,
posteriormente, la versién original.

IMPORTANTE: La rectificacion de un estado contable implica la emisién de un nuevo Informe J
del Auditor.
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3.1.5 Carga de Autoridades Partidarias

Para ingresar las autoridades de la Agrupacién, seleccionar la opcién correspondiente en el menu
principal y a continuacion, seleccionar el Estado Contable correspondiente.

Sistema de Presentacion de Estados Contables Anuales

Estados Contables

2 8t ALl =

o
ST o

zlimirm ]
Modificar ,

Se accedera a la plantilla de registro de autoridades, la que permite cargar las mismas a través de
los campos APELLIDO, NOMBRE y CARGO.

Completados los datos, la carga se confirma mediante la opcién “Guardar”.

La opcion “Limpiar” elimina la informacién que estuviere contenida en las celdas de carga.

Cuardar

Apellido PEREZ | Nombre  Maria | Cago Vicepresidente B3l o

Las opciones “Modificar” o “Eliminar” permiten editar o suprimir los registros cargados en la lista
de detalles.
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3.2 Carga de datos en los Estados Contables

3.21 Cargar saldos

En la pantalla principal, seleccionar la opcién "Saldos".

Sistema de Presentacion de Estados Contables Anuales

Estados Contables

i ’ et

v

Autor
Partidarias

"Sal

Se despliega el formulario
contables ya creados.

un Estado C ble", mostrando una lista de los estados

Para cargar la informacion referida a saldos contables, seleccione el icono de edicién
correspondiente al estado contable en cuestion.

adc Consable

Cidigs A . W
Orden  Distito e i
nacional - GARTTAL FEDERAL  PHRUERA PRUSSA frARn StmEN IR &
v et
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Se presenta la pantalla "Ingresar Saldos Estados Contables" como una planilla que contiene las
siguientes columnas:

e Codigo: Codigo de la cuenta

e Denominacion de la cuenta: Denominacion de la cuenta a cargar

¢ Debe: Saldo deudor de la cuenta

e Haber: Saldo acreedor de la cuenta

e Detalle: Formulario de carga de detalles para mostrar la composicion de la cuenta
e Notas: Texto libre que sera parte de las notas de cada rubro

r £

= Cédigo ¢ Denominacion
Cdd Crenominacidn de la cuenta Debe Hotas |
TR Acie -
130000 AL ¥ BANGOE =
ELOLOE Son
LRNET Faras Fijn
110380 Voborys a Doposhar
AR HIEATES e
rLgdn Danes Cre Usica Danians
110800 uran Depanibisfecss {
R BRI ES
120100 HER SO CORHENTES i |
- i 6 Phaco P4
Cweinic 8 Paae Fie on Moneds Exralirs
Trutos Fublces
Fruskan Fiblcos hionads Farssjars
D b woones - -
riareses a Dovengar por lirver siones
INVERSIOHES KO DORRIERTES ©=l
Criudug n Plago =
Desasic A A0 Fya wn baanade Karamers
Trias Piblesn
Tiubox Fabiloos Wapeds Krsrmgerm -

3.2.1.1 Saldo deudor y acreedor

Los saldos de las cuentas se toman a partir del balance de sumas y saldos de la agrupacion, y
pueden ser cargados en forma directa, o como resultado del agregado de los detalles parciales que
conforman el importe total de la partida. El Plan de Cuentas tiene apertura en rubros Corrientes y
No Corrientes y a su vez, en el listado de cuentas que componen dichos rubros.

Segun su naturaleza (es decir, segun correspondan al activo, pasivo o patrimonio neto partidarios,
o bien se trate de una partida de resultados), cada una de las cuentas tiene un saldo recomendado
a cargar. Este saldo se encontrara resaltado con color verde.

Esta distincién no impide, en el caso de ser necesario, que el usuario pueda cargar un saldo no
recomendado. En tal caso, surgira una advertencia permitiendo continuar con la carga.

* Denominacién s,
Dol R200L dell Lt

=

=l
=]
&
=]
A Teliseidta (e rntis v B
s Trversaiws ;]
bepeceses n lrevengar por imversiangs 03 B
RS i G 3 s, =
Dapdiatas s Placo Fio 8, f a
Chapees iz Sl A hasnacs Etmajarn agn PR
Titudios il LV
Ttk s Pl boreds Bt oo ] 2
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3.2.1.2 Cuentas con saldo de carga directa

Para aquellas cuentas cuyos saldos requieran carga simple o directa, basta ingresar el importe
correspondiente en la columna “Debe” o “Haber” seglin corresponda. Automaticamente se
mostrara el saldo acumulado para el rubro en las cuentas totalizadoras.

onisblas

5 Cadigo © Denomiracion
Cédigo  Denominacion de la cuenta Dabe Haber  Delle Mows °

Valorss 8 Dipsstar C oo
BANCTS 5§ £ nea
110a0t Ranon {32 Tiica Barfaana nen
110540 Ulras Dpontsbdaces s uw H
L RVERSIRES | i i
120100 BIVERSHOHES CORRENTES \ oo 5]
120101 O o Pacn Fig i [T
120102 Centsin & Flaza Fij sn Moneda Edfanpa el o 5]
120102 Thebos Flbboos 000 o 5
120100 Tt Botboos Monacs Bxtraniecs G [T
120108 Otrns Ivwrrisnee L J 10
170106 Irterates § Dwvesga por krarsiaies i
1202400 IVESSIONES 10 CORRENTES
120201 Cepdsres 3 Pazo P
12020z Capdsic 3 Pleat Fig en Moneda Exiranica
120200 Tl Fioes
120204 Tuiog Fusicos Moners Extrangen

3.2.1.3 Carga por detalle

En el caso de estas cuentas, los campos “Debe” y “Haber” no estan habilitados para su edicién
como en el caso de la carga directa, sino que el saldo se conformard mediante la carga de
“Subcuenta/s Detalle” que se incorporan mediante la plantilla de carga a la cual se accede a través
del botdn "Detalle”. El formulario solicitara los datos necesarios para incorporar cada registro:

Facha Cieme: 3112201

Cadigo  Denominacion de |a cuenta Dabe
SREDTOS POR APORTES FLELCDS
CHECHTOS CORREATES
rEm Apaftes FaBhend pans Desemakamients e e & o
L2 02 Apartes Pibloos Exrordnanos porm Camparia Elsctorsl 8
1A Apartes Bublcos pars Imprecian de Bowes 3 Cabrac
120104 Agaes Pibleoe pars Elecoones Primaess s Cobver
EA0108 Apaiet Piblose Exracedriios 8 Colbvar
120108 Aprartaes Piblons pars Mantaniviseta do Cueres & Cober
1308107 Apattas Pikliooa Provincsades o Gobrar
V40000 CTROS SREDMOS
14010 OTRCE CREDITOS CORRENTES
At Priveos & Cobrar

e Heberas

140170

Cares Cridioy
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Diwialle 1

CEOE™ soato
CROET

[Dennminacicén del Pravesdar Saide Deuder  Aalda Acreedor

Proosors [ [Cooven |

Considerando las particularidades del caso, se solicitaran distintos datos en los formularios de
detalle. Los importes parciales que componen el saldo de las cuentas se mostraran en las
columnas “Saldo Deudor” y/o “Saldo Acreedor” de la planilla, segln corresponda.

Otras Cuentas: Para el caso de muchos rubros, tanto patrimoniales como de resultados, se
reservan entre sus Ultimas cuentas, partidas totalizadoras que también permiten la carga de datos
mediante subcuentas detalle (v. gr., Otras Disponibilidades, Otras Inversiones, Otros Créditos,
Otros Bienes de Uso, Otras Deudas Operativas, etc.).

En virtud de la imposibilidad de crear nuevas cuentas, la razén de ser de estas partidas es la de
suplir aquellas cuentas que constan en el balance de saldos del partido, pero que no encuentran
correlato especifico dentro del Plan de Cuentas del sistema SPECA, sea por su escasa posibilidad
de aparicion, la heterogeneidad de sus conceptos integrantes, la escasa significatividad de su
importe o cualquier otro motivo que no ameriten un agrupamiento diferenciado.

3.2.1.4 Carga por importacion de datos

Esta modalidad de carga, disponible a partir de la version 2.0 de SPECA, permite migrar grandes
volimenes de datos provenientes de fuentes externas en poco tiempo. Las partidas que prevén
este tipo de carga son aquellas que contemplan la percepcién de aportes, en una o mas
modalidades. A saber:

RECURSOS PRIVADOS PARA DESENVOLVIMIENTO INSTITUCIONAL

4.2.01.00 - Contribuciones y Donaciones Privadas de Personas Fisicas Recibidas en Dinero
4.2.02.00 - Contribuciones y Donaciones Privadas de Personas Fisicas Recibidas en Especie.
4.2.03.00 - Contribuciones y Donaciones Privadas de Personas Juridicas Recibidas en Dinero
4.2.04.00 - Contribuciones y Donaciones Privadas de Personas Juridicas Recibidas en Especie

4.2.06.00 - Contribuciones y Donaciones Privadas de Personas Fisicas Segun Carta Orgénica
Recibidas en Dinero

RECURSOS PARA CAMPANA ELECTORAL NACIONAL

4.3.03.00 - Contribuciones y Donaciones Privadas de Personas Fisicas Recibidas en Dinero para
Campaiia Nacional

4.3.04.00 - Contribuciones y Donaciones Privadas de Personas Fisicas Recibidas en Especie para
Camparia Nacional
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Requisitos previos para la importacién de datos
Tipo de Archivo
La carga por importacién requiere que el usuario haya reservado previamente la informacién en

listados. Los mismos deben estar almacenados en archivos informaticos de extension “.CSV”,
compatibles con programas de planillas de célculo (Excel, Open Office, Smartsheet, etc.).

Formato de la plantilla soporte del listado de aportes

Para cada caso, el aplicativo indicara los campos (columnas) que debe contener cada listado. La
advertencia aparece al hacer click al boton “Importar”.

ontil

Pallies PHIEES
Fecha Cieme: 110

Muodardad

Moddea Elmna Aoslido Momibas (11| CUIMGLIL CRADAY

Hemidad 1w =

Apelida Nembre

(=1} DLII‘I‘_J_CUI. Fecha Im_avﬂl
20122018 < oo [ imeorar | cuwane |5

Como puede observarse, la denominacion de los campos o columnas coinciden con los datos
requeridos en la plantilla, para la carga manual.

Para todos los casos de aportes en dinero, se requerira, ademas, la modalidad del aporte (medio a
través del cual se efectlia el mismo). La modalidad se identificara, a los efectos de la confeccion
del listado en archivo tipo “CSV”, con un ndmero del 1 (uno) al 7 (siete):

LaModalidad de Aporte =s un rumera;
1 - Efectiva

2 - Chequs

3 - Trarskerencia bancaria

4 - Trarsferencia elsctninics

5 - Depdsto encuenks bancaria
& - Tarjeka de crédito

7 - Tarjeta de dabito

Formato de los campos

- Apellido: Campo ALFABETICO de formato GENERAL. Admite caracteres especiales.
- Nombre: Otro campo ALFABETICO y GENERAL, sin restricciones.

- DNI: Campo NUMERICO de formato GENERAL. No admite decimales.

- CUIT: Campo NUMERICO de formato GENERAL. No admite decimales ni guiones.

- Modalidad: Este campo es NUMERICO y GENERAL (no admite formato nimero).

- Fecha: Este campo sélo admite formato FECHA de tipo DD/MM/AAAA (fecha corta).

- Importe: Este campo admite formato NUMERO (separador de miles y decimales)
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Modelos

A continuacién, se mostraran los distintos modelos de plantillas (archivos “CSV”) que admiten su
importacion al sistema, agrupadas segun las caracteristicas del tipo de aporte.

v

Contribuciones y Donaciones Privadas de Personas Fisicas Recibidas en Dinero,
Contribuciones y Donaciones Privadas de P. Fisicas S/ Carta Organica Recibidas en Dinero y
Contribuciones y Donaciones Privadas de P. Fisicas Recibidas en Dinero para Campafia
Nacional:

Para este tipo de aportes, la informacion requerida consta de siete campos: Apellido, Nombre,
D.N.I,, C.U.L.T., Modalidad, Fecha e Importe:

file 1

B archive debe ser on esy separado pord ;)
Cebe corkerss 7 campas: ;
Apalidortlermbre; DHLCUIT Modalidad de Aporte FachaiImparte
El Foemato de fecha es DOMMMEY
LaModalidad de Aporbs s un numero:

1 - Efective

2= Cheque

3 - Trarsterencia bancaria

4 - Trarsteranci slectrorics

5 - Depdsito en cusnca bancaria

£ - Tarjeta de crédin

F - Tarjebs d= dehito

i il B E k I = ! i
PEREZ JuaM & 20/05/1016 150000
LGPz PEDAD : 20232323235 1 1709/ 2016 10,000,00.
SMITH  JOHN 30303030 20303030309 2 20/41/3016 4.500,00

@ o e

» Contribuciones y Donaciones Privadas de Personas Fisicas Recibidas en Especie y
Contribuciones y Donaciones Privadas de Personas Fisicas Recibidas en Especie para
Campaiia Nacional

Este tipo de aportes es similar al anterior y repite los mismos campos, a excepcién de la
identificaciéon de la modalidad, por tratarse en todos los casos de contribuciones en especie.

El archive debe ser un csy separado por (1
Debe contener 6 campos:

Apelido, Morbre, DNILCUIT, Fecha, Imparke
El farmata de fecha es DOYMMPYTYY

Aceétar

- A [ 2 [&] £ F G
1 |LOPEZ JUaN 10101010 HUOI010E05 22/ D2/2015 6.200,00
Ji GOMET CARLOE 32323232 20323332337 10/10/2015 9.800,00
3
3
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» Contribuciones y Donaciones Privadas de Personas Juridicas Recibidas en Dinero

Estas contribuciones requieren cinco campos de detalle: Razén Social., C.U.L.T., Modalidad, Fecha
e Importe. Por tratarse de donaciones en dinero, es necesario determinar la modalidad para cada
contribucion a través de la codificacion establecida previamente.

At

A0 ﬁ|

El archivo debe ser un cov separada per {1
DEDe COFEerer 5 Campas: ;
Razdr Social CuitiModaldad de Apcrbe;Foche; Irporte
El frrmato de fecha es DO/MIASAYY
LaModalidad de Aporte =5 un numero:

1 - Efective

2 - Chenue

3 - Trarsferercia bancaria

4 - Trarsferencia slecbdnica

5 - Denisitn en cuents bancara:

& - Tarjeta d= ciédicn

7 - Tarjeta de déhito

TR, S [ € R - E_ | E
1 |EJEMPLDS.A. | 30123356789 3 08/01/2015  21.000,00

2 \MODELOS.R.L. 33000000007 2 22/04/2015 3,000, 00

.3 4

F:4

» Contribuciones y Donaciones Privadas de Personas Juridicas Recibidas en Especie

El detalle de estas contribuciones es similar al caso precedente, pero a diferencia del mismo, no
requiere identificar la modalidad del aporte. Requiere sélo los siguientes cuatro campos:

Atencion

El archivo debe ser un csy separado par (7
Debe conkener 4 campos:

Razdn SocialCuit Fedha; Importe

El formata de fecha es DOMMPEYY

- 2 ! 8 | g | B |
1 |PROTOTIPO SA. 30246810120 19/05/2015 7O, O
2_ |EL. C._J'«SOS.R.L. 33000000003 2070672015 -13.000,00
2
2

IMPORTANTE: En ningun caso las columnas o campos deben llevar el rétulo de encabezado.
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El proceso de importacién de datos

A partir de los listados de aportes, formateados de conformidad con las especificaciones brindadas,
el usuario estara en condiciones de incorporar los datos al sistema mediante la importacion de los
mismos.

Ya ubicados en la plantilla de carga de la cuenta correspondiente, hacer click en el botén
“Importar”.

0 Conrinucinnes o Priv & Parsonasz Fi:

pacitn Poliica: £
Facha niein: (o0 Facha Ciarra

. = Modiided - T
Modificar  Eimrar  Apelicy Namtare oNI comellL | GEl | Feca Imgicee
Hrridda: te mate 4

Apsilico Hombre
] UM f culL Fecna Imparts
T2 2016 = (0,00

-ontiibuciones y Donaciones Privadas de Personas Flslcas Reclbidas en Dinero

Palbies s o Pamdo: 4t
15 Focha Ciema: 11

s . [T
Moddca Edming Aosbdo Horibes oM CUITGLIL i Bporli acha nparte

1 31T e s et e ()
Debe chatoret ? s

i
i e fodha eaffiary
L Feviuktac o Aporny 1.

T Tasma e St
Coom= ]
Momdubdad o e -
Apelida Membrs
S CUIT/ CuL Fecha Imparte
21122046 = |0,00
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Si existieren errores en la configuracion de los listados, en uno o mas campos, al momento de
importar la informacion, el sistema devolvera una advertencia que identifique el inconveniente.

Asi, para el caso en que no coincidan los campos requeridos, la advertencia que surgira sera la
siguiente:

El firmato debe sar csv Apellda;bombre; DNLIULT; Modaidad de Aporte; Pecha; Impor iz

En el caso en que exista una incongruencia con el formato de la fecha, en uno o mas registros, se
observara la siguiente advertencia:

Algina fecha no es valda, utllize el Foemato DDMMI Y

Finalmente, si el error se produjese a raiz del formato del cédigo identificatorio de la modalidad del
aporte, podra observarse:

LaMadalidad de Sporte 5 un rumsra:
1 - Erectivo

Z-Chedue

2 - Transfarencia barcaria

4 - Transferencia alacbicnica

5 - Depisto en coenta bancaria

& - Tatjeta de crédito

# - Tarieta de debita

Si el sistema no encontrase ningun error en el formato, procedera a la validacién del campo CUIT.
Este control también se efectia en el caso de la carga manual (aporte por aporte), en cuyo caso
ofrecera, al momento de la carga del registro con cédigo invalido, un CUIT alternativo.

En el caso de carga por importacion, el sistema indicara la cantidad de CUIT invalidos registrados:

Hay 3 CLIT sroreos

iDeses contiuar |s mortacin®
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El usuario podra optar por cancelar la importacion, o bien proceder con la misma y efectuar
posteriormente el control de validacién individual de los registros importados, como procede en el
caso de la carga manual:

El sistema indicara el inicio del proceso de importacion, durante el cual, el puntero del mouse se
visualizara como un reloj de arena:

Ateacion

Se= camenzara |a imporkacice.
Expire porfawoe,

Una vez concluido, el sistema indicara la finalizacion del proceso:

scibidas en Dinara

CuTmeuIL

o 0 GEMES CARLOS 22220203 033z

Q 0 TR 10 et 203T33INE Chegue iz 300030

£ edha 1TSS 15.030,30

etk e e -
Apalide Mambre
ol CUNT £ LI Freha Imparte

22122076 ¥ 000 _esrise_| ounen|

IMPORTANTE: No cancele el proceso. Aguarde hasta que el mismo haya concluido, dado que
la velocidad de importacion puede variar dependiendo del rendimiento del equipo.
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3.2.2 Estados Contables Basicos
3.2.21 Estado de Situacién Patrimonial

Este estado contable es de generacion automatica, como resultado de la carga de saldos de las
cuentas patrimoniales (Activo, Pasivo y Patrimonio Neto).

Este estado podra visualizarse a través de la generacién de un reporte individual en el menu “Ver,
Imprimir, Guardar, Exportar), o bien, de la generacién de la impresién definitiva a través del botén
“Exportar”, dentro del mismo menu (ver punto 4 y subsiguientes).

(ST,
CEHOMINACION BE LA AGRUPACIOH FOLITICA: PRUEDA CAPTAL FEDSHAL
ESTAIGE COMTARI F5 AL HAS 201 Ferpanthe con ® Fjsmicn seeriar

Ejerisi o
AL COREILTE

Gy BARCOS [t B 000,00 o
CREDITOS P05 APORTES FOBUCOS ot b2 il o

TOTAL L ATV ORI

AETIUA A SABBREMTE =]

Los saldos de las cuentas de activo y pasivo cuya carga se efectia en forma directa o a través de
las correspondientes plantillas de detalle, generan automaticamente notas a sus rubros, con
excepcion del rubro “Bienes de Uso” (ver apartado 3.2.2.1. — Anexo de Bienes de Uso). A dichas
notas se les puede afadir informacién aclaratoria como texto, tal como se menciona en el punto
siguiente.

Notas automaticas de composicién de las cuentas patrimoniales

Estas notas automaticas muestran la composicioén de los rubros por la sumatoria de los saldos de
sus respectivas cuentas integrantes, como se muestra a continuacion:

r Bubwcw

Elija un Reporte
Hotas

T W W W TV E YT
D HCHMIMACIEM DF § % AGRIBACIEN Bl TG
FETATON CONTARLES AL 1ATENLL

woTAs

U Pistisen

CORMERTS

Beremei 3
ERETRT s Dl Syt

Estas notas podran visualizarse a través de la generacion de un reporte individual en el menu “Ver,
Imprimir, Guardar, Exportar), o bien, de la generacién de la impresién definitiva a través del botén
“Exportar”, dentro del mismo menu (ver punto 4 y subsiguientes).
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Texto ilustrativo adicional a las notas automaticas

La mayoria de los rubros de Activo y Pasivo (con excepcién de Bienes de Uso), pueden incorporar
un texto ilustrativo o nota aclaratoria referida a su composicion. Se trata de la inclusién de un texto
libre vinculado a las cuentas integrantes de cada rubro.

Para agregar este texto descriptivo, es necesario que el rubro tenga al menos una cuenta cargada.

minacion i
nacion de |a cuenta

Detalle Motas

@

Veborss o Depsian

o {mca Pt
Oiras Disponibibsadee
IERERES
INVERGORES CONMIENTES.
Cepbitos & Plazg Fed
Cepdseo a Plaze Feo an Moosca Exrangra
Thulas Fibkcos:
Thutae Subkeas Mensds Extransrs
Do Iveesenas
Iidermses o Devonigar pof Iversicies.
[ INWERSIINES MO CORRIENTES
Tamm Craptien s Plara Fas
12020 Cepdera & Flare Fio 4n Mondcs Exrarpsra
120203 Thulos. Pibhéss
12024 Thubas Plbheos Merste Daranscs

Los iconos de nota correspondientes a cada rubro se encuentran en la Ultima columna de la
pantalla de saldos. Al ingresar a través de los mismos, se despliega un formulario que muestra la
composicion de la nota y un campo de texto libre para ingresar la descripcion.

El texto de la nota podréa incorporarse en forma directa a través del teclado o pegando el mismo en
el cuadro de contenido, si hubiere sido creado en un procesador de texto independiente

Facha Clerra

11,0500 Correspands a chegquens dieridon

El boton "Guardar" permite grabar la nota. El botén "Volver" permite salir sin guardar la nota. Si se
desea eliminar un texto preexistente, basta presionar el botén "Eliminar".
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Anexo de Bienes de Uso

Del mismo modo en que la carga de los saldos de la mayoria de las cuentas de activo y pasivo
genera notas automaticas para los rubros correspondientes, la carga de saldos de las cuentas del
rubro “Bienes de Uso” genera automaticamente el Anexo de Bienes de Uso.

Este Anexo podra ser visualizado a través de la generacion del reporte individual “Anexo de Bienes
de Uso”, o bien, de la generacion de la impresion definitiva a través del botén “Exportar”, dentro del
menu “Ver — Imprimir — Guardar — Exportar” (ver punto 4 y subsiguientes).

Elfja un Reporte

Fdboti b i) o e, e 7 : =)l
DEROHIACION OF | & GRUPACIHN PO 114 PRUEER, CABITAL FEDERAL
CSTADOS CONTAULES AL 31122015 comawat com o speca aven

AAEAD BIERES DE IS0

VALORLS BL OHIGEN AHURTIZACIONES.
COEERTS TR T i
Ewcitie  [Fpnitio | por R
[ T ) [
fretaacuine. ogef  amp) ) Lo
Fituras § Lauon THE I [ SEmm| | = [
vy i [ | i T | B0 i,

Los valores residuales exhibidos en este Anexo, resultan de detraer el desgaste acumulado
calculado para cada bien (el cual se carga desde el formulario detalle de las cuentas
“Amortizaciones Acumuladas”) de los valores de incorporacion de dichos bienes al patrimonio de la
agrupacion (valor de origen).

st par Bassdel Parconkaje
rovallo ecrice:.  Djercco AnCrTacd

Modifizar  Eimirer - Descrpoidn Acuriuadas al nc

0 ¥

s i

ez onpricen Al o vl Biimson

| Amorizacitn Acurmulada Ediicios 0.00

Gl izt Forcani o oot [moracon s Eprosi] [ A 3y g ©
0,00 110,00 50,00 ‘ 450,00 varver
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Cuando se carguen datos en la cuenta "Otros Bienes de Uso", la amortizacion acumulada de cada
uno de dichos bienes debe cargarse seleccionando previamente el registro correspondiente al bien
en cuestion:

Dretalbe 1.5.01.14 Ctros Sienes de Uso

Agrug 1 Palhica £t o Paiticho:
Fucha nicio UMIE X Vs,
ANt por

2 s Satded
» Nombiodels | Ssioallnicie | Altas el n Baws ool
SRS Cu ol Ejoreicis Ejpsicio P Esmreicts E""fﬂ‘f

o 0 Frtutne y Caidos 2500,00 oo 0w a0 250000

Hnmbne o i cuerts St ul oo e Epacio e ol Eproos
Esculnras y Bustos 1.500.00 000
Aursantd por R Tecrice Bood ool Bleroltlo oo ol Clars Sel Eproiod

000 10,00 1130000 | cusrinr |

Posteriormente, dentro de la plantilla de carga de las amortizaciones acumuladas y del ejercicio,
correspondientes a estos bienes, se debe seleccionar el registro correspondiente a cada bien
cargado, los que apareceran automaticamente como consecuencia de su carga previa, y se carga
el detalle del desgaste acumulado y del ejercicio:

:;’” Powertypce  Amerizacidn

Modticar  Worrbie dota Cuerta Arnnrhizacite ool Ejarciosy

A
A
Iricka ks Exceires Eiarcti: Ce

Eecuturas i Hisiag

< ¥
Aot Aoum. @ I Aumerto par.
1750000 0,00
"“ “__ fizackn {ﬂ:om.‘nnki!r:_‘ _",_ b Amaa er_\ Alﬁnm- Aol Ejarcucn

0,00 1.260,00 12

IMPORTANTE: Las amortizaciones correspondientes al ejercicio cuya carga se esté
efectuando, deben ser incluidas en los formularios detalle de las cuentas “Amortizaciones
Acumuladas” correspondientes a cada cuenta de bienes de uso (rubro Bienes de Uso — No
Corrientes), en la celda “Amortizacion del Ejercicio”, a los efectos de que la misma sea
contemplada dentro del Anexo de Bienes de Uso.

Asimismo, el valor de la amortizacién del ejercicio de cada una de las cuentas debe cargarse a
los resultados del ejercicio (con carga directa a las cuentas N°5.1.09.00 a 5.1.15.00 del rubro
“Gastos para Desenvolvimiento Institucional), como contrapartida de la depreciacion de los
activos.
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Validacién de la Ecuacién Patrimonial Basica

El saldo de la cuenta 3.2.00.00, “Superavit/Déficit del Periodo”, surge como diferencia entre los
resultados positivos y negativos, por lo que no puede ser editado por via alguna. A la vez que se
realiza el célculo del resultado del periodo, el sistema verificara el cumplimiento de la Ecuacion
Patrimonial Basica (Activo = Pasivo + Patrimonio Neto). Este proceso de calculo y validacién se
puede realizar en cualquier momento de la carga del estado contable y se ejecutara a través de:

a) Elbotén “Actualizar”, permitiendo al usuario permanecer en la pantalla de saldos,
determinando el nuevo saldo de la cuenta “Superavit/Déficit del Periodo”, y

b) El botén “Volver”, regresando a la pantalla de seleccion de estados contables.

En este ultimo caso, si el sistema verifica la igualdad en la ecuacion, podra proceder normalmente
dentro de la pantalla de saldos o en el menu de seleccion de estados contables.

[oeile o

@

Depaitas 3 Mare Fga
Depisto @ FIamo Fijo &0 Moneds Ciraners
Tk, Pitcos
Tk Potecos Monmdy Edronisr
e veeriones
Tervarh 8 Devergs o it
PR 1O SORRIEH TS
Dopteres a Mazo S
Crepdat t Plaza s & Mo da itrtrsers
Tk Fd
b Pildecos Moheida Edranmes

Si no se verifica la igualdad mencionada, se emitird un mensaje indicando "Los saldos no
balancean. La diferencia es: X ;Desea Salir?", donde X es la diferencia que impide que
balancee la ecuacion.

e {kman o4 Firionden Mo doe Lyl Tonta s Aumenk]

Cédige  Deneminacién de la cuenta Dotalle  Motas =
ADM0AN ACTIVD
ANy BANCES a8 (H |
=L 0
Fonaa e o [6
Wilores & Dupocite apc

Batrce Cta Urice Pankdarin

FEEEEEE.
=

5]

Interogos a Cevengar por Invarsiones
VERSIONED HO CORRENTES
Lapatos 31500 Fig

Cepdato @ Plazo S0 on Moneca Exdroryers
T Pitkcos

Titkoss FPUbkcos roreca Exiraners

o]

Camara Nacional Electoral Pagina 34

SPECA - SISTEMA DE PRESENTACION

DE ESTADOS CONTABLES ANUALES. v201]

Ver en Excel

Esta caracteristica permite obtener un listado de los saldos cargados, bajo el formato de planilla de
célculo de tipo “CSV”.

En la pantalla de carga de saldos, hacer click en el boton “Ver en Excel’. Automaticamente se
abrira el gestor de planilla de calculo que utilice el usuario, mostrando el listado de aquellas
partidas que tengan cargado algin importe, cualquiera sea su saldo (deudor o acreedor).

No es necesario que la carga de los saldos se encuentre completa ni que se verifique el balanceo
de los saldos. El objetivo de esta prestacion es brindar al usuario una herramienta de control para
el proceso de carga.

3.2.2.2 Estado de Resultados y sus A

La carga de los saldos correspondientes a las cuentas de resultados, genera automaticamente los
siguientes Anexos:

¢ Anexo Cuadro de Recursos

e Anexo Recursos Privados para D olvimi Instit

e Anexo Recursos para campaiia electoral (Nacional y Local)
¢ Anexo Cuadro de Gastos

e Anexo de Transferencias Recibidas y Realizadas

e Anexo de Recursos y Gastos de Publicaciones Partidarias
e Anexo de Resultados Financieros y Por Tenencia

e Anexo de Recursos y Gastos Extraordinarios

Es posible asociar a cada uno de estos cuadros y anexos, notas voluntarias aclaratorias a
consideracion del usuario (ver apartado 3.2.5.2).
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3.2.2.3 Estado de Evolucion del Patrimonio Neto

Este estado contable es de generaciéon automatica, como resultado de la carga de los siguientes
conceptos:

e Superdvit / Déficit Inicial, proveniente del saldo del patrimonio neto al cierre del ejercicio
inmediato anterior, que se incorpora por carga directa a través de la cuenta 3.1.00.00. No
corresponde su carga para los casos de primer ejercicio econdémico.

Superavit / Déficit del Periodo (cuenta N° 3.2.00.00), que surge como diferencia entre los
resultados positivos y negativos cargados para el ejercicio en cuestion (ver apartado 3.2.2.1. —
Validacion de la Ecuacion Patrimonial Basica).

e Saldos de las cuentas del rubro Patrimonio Neto

- Reservas-

- Saldo de Revaluacion de Bienes de Uso-

- Ajuste de Resultados de Ejercicios Anteriores.

Expartar Balance

| un Reporte
Evolucién Parimonio Melo
it e e i g DR e sy - n|

ke |
SALUD RLVALUALIOR TorAL TUrAL
DICES DI S0

152000 20

.......... ey i
Consfitainda e ol seidin 0 | 300 ]

Galdu e sweahiaclin de blunes de

o

SALOOS AL CIERRE 1071000 22000,06 e 20 150000 |

Evparesr

También resulta posible asociar a este estado contable, notas voluntarias aclaratorias a
consideracion del usuario (ver apartado 3.2.5.2).

IMPORTANTE: Reservas: En el caso de las reservas, las mismas operan como una
reclasificacién del Patrimonio Neto (especificamente de los Resultados Acumulados).

Por tal motivo, al constituir una reserva, operara un ajuste al patrimonio como contrapartida de
la misma, pero con diferente signo, a través de la cuenta “3.6.00.00 - .Ajuste por
Constitucion/Desafectacion de reserva.

Del mismo modo, al disminuir dicha reserva, sea por uso o desafectacion, el ajuste se producira
en sentido inverso.
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3.2.2.4 Estado de Flujo de Efectivo

Para realizar la carga del Estado de Flujo de Efectivo, seleccionar, en la pantalla principal, la
opcion “Estado de Flujo Efectivo”. Este estado se debe cargar por el método directo.

Salir

\x

Se desplegara el formulario "Seleccione un Estado Contable", que muestra una lista de los
estados contables ya creados.

Cldige. Agrupusiin
Fardde  Polidca

Nnclewsd  CARTAL FEDERAL  PRUSEN PRLFRA AR

Al seleccionar los estados contables cuyo Estado de Flujo de Efectivo se desea cargar, se
desplegara el formulario “Estado de Flujo de Efectivo”.
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En la parte inferior del mismo, bajo el rétulo “Elija un Concepto”, se encuentra un menu
desplegable con las siguientes opciones:

 Variaciones del Efectivo - Efectivo al inicio del ejercicio

« Variaciones del Efectivo - Efectivo al cierre del ejercicio

« Causas de las Variaciones del Efectivo - Recursos Operativos

« Causas de las Variaciones del Efectivo - Aplicaciones Operativas

» Causas de las Variaciones del Efectivo - Recursos de inversion

« Causas de las Variaciones del Efectivo - Aplicaciones de inversion

e Causas de las Variaciones del Efectivo - Recursos de financiamiento

« Causas de las Variaciones del Efectivo - Aplicaciones de financiamiento

« Resultados Financieros y por Tenencia Generados por el Efectivo y Equivalente del Efectivo - Aplicaciones
« Resultados Financieros y por Tenencia Generados por el Efectivo y Equivalente del Efectivo - Recursos

o Causas de las Variaciones del Efectivo - Recursos Operaciones Extraordinarios

* Causas de las Variaciones del Efectivo - Aplicaciones Operaciones Extraordinarias

Deacrpern gt

@ @ -
o 0 o A B S s

el Eleciive « Efsctis & Cajay Bereoy 50.000,00

Ellja un Concepto
Vanaciones c Etcti - Efeche sl 100 del sercicr -

Puniucicnws del Bty - Efactve of doime del s

CRURRE Bn £33 WANBEiaTS i ISR - Fiosirean Cnsmen

00 435 NEVIRCONGES 06 ETCivG - APICARINGS DNt

= de I Varincionns oo Eiscihi - Fetursas de rversin

% it bk MRS f KA - AFSCraanes i e iy

3110 3 WAlinoanns Bn ERecihe - Inssas 06 ieasaminnn

Eausks de s Efecibs - Af et =

Para cada uno de estos items se pueden cargar varios registros con sus respectivos campos
“Descripcion” e “Importe”, que luego se presentaran en la impresion del estado, agrupados por
concepto.

Para modificar o eliminar alguno de los registros cargados, basta seleccionar el icono de edicién o
eliminacion en la linea del detalle correspondiente.

Existe, sin embargo, una limitacién a la edicion o modificacion de los registros cargados. En tal
sentido, no es posible variar un registro de un concepto a otro dentro del menu desplegable,
debiendo eliminarse el mismo y volver a cargarlo dentro del concepto correcto.

ha Clars:
Cugrita Desaipetin

g o Ehicihe - Edacti nl - Efn i Handas a0

Wit Sl Eieihed o Slestha ol Celey BaAiE 20.000,50

Elljm un O
Descripakin Imzorty
Aportes privados 4.200,00
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3.2.3 Anexos Voluntarios

Estos anexos se utilizan para presentar informacién que no se encuentra contemplada en los
anexos predefinidos que genera el sistema a través de la carga de datos de detalle.

A través de este tipo de anexo, el usuario podré crear listados de hasta dos columnas
alfanuméricas mas una columna de importes. Dentro de cada anexo se podra agregar la cantidad
de registros lineas de detalle que el usuario considere necesarias.

Para crear un anexo voluntario ingresar en el menu principal a la opcién "Anexos Voluntarios".

n"Qal

Se despliega el formulario
contables ya creados.

1e un Estado C ble" que muestra una lista de los estados

Fechn 2
Inigia eum g“":: o Versién
Fiuseiiin oz

PRLEEA PRUEBA

[iFai il N M3

Al seleccionar el estado contable sobre el que desea crear un anexo voluntario, se mostrara una
plantilla dividida en dos partes. La parte superior estd destinada a la creacién de anexos
voluntarios y la parte inferior a la carga de informacién para el anexo seleccionado.
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aluntanos

Agrupacion Poli

Brsitn
Nernbre Cofurrra | Nkt Colura 2

Mambre Codumna 2

uardet Anao

Cofusna 2

Celumnn 1 Detalle Libre

Columna 2 Detalle Libre Importe

3.2.3.1 Crear Anexo Voluntario
En la parte superior ingresar:

* "Nombre del Anexo": Encabezado que llevara el anexo en la impresion del estado contable.
e "Nombre Columna 1": Encabezado de la primera columna del anexo.
e "Nombre Columna 2": Encabezado de la segunda columna del anexo.

El nombre del anexo es de caracter obligatorio, no asi los nombres de las columnas. Una vez
cargados estos datos, se grabara el anexo seleccionando la opcién "Guardar Anexo".

Morrlrn Areyn Womizeq Colmng | Hornbrs Coiumag 2

Mombre Anees MNombrs Celumne 1 Mambre Celumna 2
Aparte Aflisdos Cargos Electivas Nombre y Apellido Repartician m
_*Hdl‘\!.s! Ldrirar Colurna 1 Calumna & Irpeorts

Calumna 1 Detalle Libre

Columna 2 Detalle Libre Imparte

000 [ owarcwn |
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El anexo creado se muestra en el listado que se encuentra en la parte superior de la pantalla.

ot Golea |

Nombre Anexo Nembre Columna 1 Nombre Columna 2

Guardar i

Wil Elianan Cehurma | Cohmra 2 gt

Columna 1 Details Libre

Columna 2 Detalls Libre Importe

En la medida en que se incorporen nuevos anexos, los mismos se mostraran por lineas en la parte
superior de la pantalla.

Horrtxs Ao Normbire Colurna | Notnbee Columna 2

Aparts Kdacks Covens Elactams Homees y Apahids Fepascen

Nembre Columna 1 HNombre Columng 2

Hidficar Efréinar Coiurng 1 Eolutrea 2 |iparte

Columna | Detalls Libre

Calumnz 2 Detalls Lisre Imparte
0,00
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Para eliminar o modificar alguno de los anexos cargados, basta seleccionar la opcién
correspondiente de la lista de anexos.

Maméxe Anian Normbire Colusng | Marrbe Cobumag 2

Aparte Hdcdos Cargos Dectivor Hombes v Apelids Mepatadn

Mombre Anexo Wombre Columng 1 Nombre Columng 2

Mpdificat Elrrininr Coiurons | Clurrrsa 3 IFnipatis

Columnz 1 Detalls Liore

Calumna 2 Detalls Libre Importe

Guatda Detalle LI

3.2.3.2 Carga de datos en el Anexo Voluntario

Por cada anexo voluntario se pueden cargar detalles a través de las celdas “Columna 1" y
“Columna 2", que contendran la informacién descriptiva de conformidad con el nombre que se
asigne a cada una.

Asimismo, a cada item o detalle puede asociarse un dato numérico (celda “importe”), pudiéndose
incluso asociar un importe negativo.

Focha Cieire
Moimbas A Bofitze Sohania | Hearkxe Golunre 2

NomDre Anexo Momare Coumna 1 Mombre Columna

Mpdfios Bl Surenl Coliwes e

F— ——

Columna 1 Detalle Libre

| Juan Pérez
Celumna 2 Detalle Libre Imparte
Cinctio OehisenicTigd (200000
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Al seleccionar la opcién "Guardar Detalle" se salva el registro cargado y se muestra en el listado
de la parte inferior del formulario.

Hesnbins Anio Biarabied Cotirana 1 Seribos Cokaing 2

@) () e "
Mombre Aneio Hombre Columne | Mombre Columna 2
Modfoar Elrrinar Codamra | Cedurrng 2 Irnposts

Heizna lardier Congejd Deliberadts Vo, Lepes 1.000,00

Columna 1 Detalls Librs

Calumna 2 Detalle Libre importe

oo | B I i |

Las opciones “Modificar” o “Eliminar” permiten editar o suprimir los registros cargados en la lista
de detalles.

Mienbed Arii Merbee Dabumna 2

(*) (M) coevess Facha it

Mombre Anexo Hombre Calumna 1 Mombre Columna 2

Vioddfica Elen Cadunva 1 Lobrmna 2 bt

o 0 Heinnn Enrder Cancays Ceblersen e Lopes 130060
ECHEECH ™™ P -

Columna 1 Detalle Libre

- olumns  Cetalis Libes imparte
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3.2.4 Carga del Anexo de Capacitacién

Para acceder a la pantalla de carga de este Anexo, se debe seleccionar, en la pantalla principal, la
opcién “Anexo Capacitacion”. Los datos que integraran este Anexo se establecen en los términos
de la Acordada CNE N° 47/2012.

£
Modificar _ Backup - Restaurar L4

Rectificar

Eliminar A citacion #
Mo
jo

Any 4
toric

Salir

Se despliega el formulario "Seleccione un Estado Contable", que muestra una lista de los
estados contables ya creados.

stada Contable

iy g Frchs =
Anrxn de Cidigo  Agrupacsin Himero
Groeskmgin: oo Dlstifto Parlds | Polis ija:ﬁu oo ey ¥

nacional CREALFEDERAL  BELEEA FSLERA NANGENT AW A 2 it
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Al ingresar al formulario “Crear Anexo Capacitacion”, se muestran cada uno de los apartados del
mismo con su correspondiente opcién de acceso.

Sapactacin

Descripcion Actividades [ Detalle de Gastos por Rubro par Actividad [ e |
Fechas y Lugares “ Aportes para Desenvalvimienta Institucianal “
Direclores y Docentes [l Monte a Destinar a Actividades de Capacitacion IS0
Temarios y Objetivos T Remanente de Aporte Publico de Campafia [ o |
T
==
==

Otro lipo de actividades (M| Apartes Extraordinarios

Mémina de participantes Total de Fondos gue debieron destinarse
& capacitacion en el ejercicio
Fandos Destinados P motas Complementarias

El anexo de la Acordada C.N.E. 47/2012 formara parte del archivo de presentacion que sera
entregado ante la Justicia Electoral en soporte informatico junto con su versién impresa, ain
cuando no se haya cargado informacién alguna vinculada a actividades de capacitacion. En dicho
caso, los formularios correspondientes a este anexo seran igualmente generados, sin consignar
datos.

3.2.4.1 Descripcion de Actividades

El formulario “Descripcion de Actividades” permite efectuar una breve descripcion de las
actividades desarrolladas durante el periodo. Se trata de un campo de texto libre que permite
incorporar informacién hasta 3800 caracteres, en forma directa a través del teclado o pegando la
misma en el cuadro de contenido, si fue creada en un procesador de texto independiente.

c aracteres Restantes: 3800

Al hacer clic sobre el boton “Guardar” se almacena la descripcion.
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3.24.2 Fechas y lugares

Este formulario se destina a la carga de fechas y lugares donde fueron llevadas a cabo las
actividades de capacitacion, ingresando fecha y lugar para cada actividad. Cada uno de los
registros cargados se muestra en la seccion superior del formulario.

Cédige Pariico

Fectms y lugares on 135 gus e levaron 3 caba cada una de las sctividades

Fecha Lugas Actividad
1012/2010 .

Para modificar o eliminar alguno de los registros cargados, seleccionar la opcion de modificar o
eliminar correspondiente en el listado superior del formulario.

3.2.43 Directores y docentes
En este formulario se deben cargar nombre, apellido y categoria de los directores, docentes,

coordinadores, etc., que participaron en cada actividad. Cada uno de los registros cargados se
muestra en la seccién superior del formulario.

Elrninas

Ciiraos, seminarios, jarnadas U otra tips de setividades scadémicas: Indicar nambre ge dirsctores, docentes, eta.

Mombrs y Apellide Catsgoria Actlvidad @
Mr. 2 Diractor Cento Capacitacién | Charla Debata L Wohver

Para modificar o eliminar alguno de los registros cargados, seleccionar la opcién de modificar o
eliminar correspondiente en el listado superior del formulario.
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3.24.4 Temarios y objetivos

Este formulario exhibe el temario y objetivos de cada una de las actividades realizadas. En la
seccion superior del formulario se muestra cada uno de los registros cargados.

ha Clamre: 3171 2201
Tamani Desatrolado

Infarmackin brave dal femaria CAsarmallsdo y SUR GOJRTVOR, POT CAER LNR g6 NS ACHviORdeR
Mombre de ls Actividad Temarla derarralisde

Opjetiven

Para modificar o eliminar alguno de los registros cargados, seleccionar la opcién de modificar o
eliminar correspondiente en el listado superior del formulario.

3.2.4.5 Otro tipo de actividades

Este formulario se reserva para la carga de ofro tipo de actividades de capacitacion y/o
investigacion que se hubieran desarrollado durante el ejercicio, su descripcion, objetivo y
resultados obtenidos para cada una de ellas.

Cada uno de los registros cargados se muestra en la seccién superior del formulario.

Faeha Clame:

Moddin | Eiminsy | o2 Tomario Deszurokc ot

Otro tpo de actividaces - pej: trabajos de investigeclén, ste. INgresar una descripcldn sumaria. sus objetivos ¥ resultades
Mambce de In Ackividad Dlbjethvos

Ceseripeian

Remiltndas Obtamdas

Para modificar o eliminar alguno de los registros cargados, seleccionar la opciéon de modificar o
eliminar correspondiente en el listado superior del formulario.
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3.2.4.6 Nomina de participantes

Este formulario se destina a la carga de los datos correspondientes a los participantes y/o
asistentes para cada una de las actividades realizadas. En la carga de cada detalle
correspondiente a un asistente, debe consignarse la actividad de la cual participé. Los campos de
datos que conforman la némina son: Nombre, Apellido, Nimero de Documento y Fecha de
Nacimiento. En la seccién superior del formulario se muestra cada uno de los registros cargados.

memadn b Aol

o Gurvy U GepaatasEn | gl Sy s waEnuE
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Mamin de perssnns aue participaren de e e ¥
Actividac rotmbre Apeligs

Charla Debate e Garels

M doc de identidad  Fesha de Nacimisnta | s ]

14141414 12041955 - T

Los registros cargados pueden ser modificados o eliminados a través de la opcion correspondiente.
3.24.7 Fondos destinados

Las agrupaciones detallaran a través de este submend, el total de fondos destinados a actividades
de capacitacion Para cada actividad desarrollada, la agrupacién informara los fondos erogados
para la realizacién de la misma, especificando, a su vez, si dicha actividad tuvo como objetivo la
capacitacion de personas menores de 30 afios.

En la seccion superior del formulario se muestra cada uno de los registros cargados.

digo Partica:  FRILEs
5 Clarn arsise
Total 32 Fordus Destnaces B ranores ge 30 #ct S o WO

Total de fondas destinados a cads unn de ins Ins para menores de 33 anas
Acthvidnd Total de Fondos Destinndes Fora menares de 30 ofoo; Sl to  [JEREITIN @
oo “aot &

Los registros cargados pueden ser modificados o eliminados a través de la opcion correspondiente.
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3.2.4.8 Detalle de gastos por rubro por actividad

Este formulario permite detallar los gastos incurridos para cada actividad realizada segun su rubro,
con indicacion del importe destinado para cada concepto. En la seccion superior del formulario se
muestra cada uno de los registros cargados.

ipacit

acha lnicia:

Cédigo Paride:

120900 Vers
Actriclad Rubec o Soncapes det Basty gt

v e Copaitaitnn boisbertal Biisa W 2000 0

oA

B

Catale o gITOR BOF rUbro par sctivided -progentar un llstade por cada actividnd v adjuntar ol mayor di CB08 UMK conmabiy

Actividad Rubro o Concepta del Gasto Imparte
Charla Debae Honorarkss 2500

Los registros cargados pueden ser modificados o eliminados a través de la opcidn correspondiente.

3.2.4.9 Aportes para Desenvolvimiento Institucional

Este formulario detalla los fondos publicos para desenvolvimiento institucional efectivamente
percibidos por la agrupacion durante el ejercicio, independientemente del periodo por el cual fueron
asignados.

En la seccion superior del formulario se muestra cada uno de los registros cargados.

[Tt Pescilialn e ol ajrcicin (1): 0 1952200

|Apartas parn Liesoneobimionto insticunionol
Mty total de fordus piblicos efectvarments pecibidus por el partidy darsrte o giercici anuel corespumdianme ol apans pers
it i i tammbién nuelles nsigandns en nAos aetesiores per percibides durmate el perioda que se rind)

Periodn de asignacién Eecha de percepcidn tmporte Pecciiide [T

2010 100172010 « 4500 | e |
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En el centro de la pantalla, puede observarse la totalizacion de los aportes en la medida en que se
incorporan al formulario. Cuando se incorpore un nuevo registro, el sistema devolvera un nuevo
total, que se muestra a continuacion de los totales anteriores.

A

Tatal Poccibido on ol ojorieis {1} u

[ Apartns pars Darsamebriient I
Memstn bl e b gl i i o ol purtids dussnte of wjsrcicis s sornesporalisnts o aporis paes
irrati tarnbiifa aguens anignadas m afas mitedcaes pees porbides duonte sl pedodo qee se rind|

nal

P erindo de asignacian Fechm de prrcepcion importe Percibice TR

w0 <o ]

IMPORTANTE: La fecha de percepcién de cada uno de los aportes detallados, debe estar
comprendida dentro del periodo del ejercicio contable.

Los registros cargados pueden ser modificados o eliminados a través de la opcion correspondiente.

3.2.4.10 Monto a destinar a actividades de capacitacion

En este submenu debe consignarse el importe correspondiente al veinte por ciento (20%) del total
de aportes percibidos por la agrupacion para desenvolvimiento institucional durante el periodo, y a
su vez, el treinta por ciento (30%) del importe anterior, como monto minimo exigible a destinar para
actividades de capacitacion para menores de 30 afios, de conformidad con la normativa de
aplicacion. El importe correspondiente al 20% seré identificado por el sistema con el nimero “(2)".

Apartes para Mot minkm o destinar n an

Importe
20% del total cobrado wn el perfodo (2} 2000000
307 destinann A menares de X0 afas A0
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3.2.4.11 Remanente de aporte publico de campaiia

En este formulario se detallan los remanentes de fondos publicos de campana electoral que deben
ser destinados a capacitacion, indicando la categoria y fecha de la eleccién de que se trate, asi
como el importe consignado como remanente. El importe total que se conforme, sera identificado
por el sistema con el nimero “(3)".

En la seccién superior del formulario se muestra cada uno de los registros cargados. Los mismos
pueden ser modificados o eliminados a través de la opcién correspondiente.

otal Pereiide en of epereicls (3): 1125000
En cano de tener remansnts de fondos poblicos debers indicarss el monte de dicha remansnte v |

Categorts de La elecclan Facka do ba sloccin Enparie
14082011 = | |2500

3.2.4.12 Aportes extraordinarios

En este formulario se detallan aquellos aportes publicos extraordinarios que fueran asignados a la
agrupacion para ser destinados exclusivamente a la realizacién de actividades de capacitacion.
Para cada linea correspondiente a estos aportes se debe indicar:

e Numero de resolucion.
e Fecha de percepcion.
e Importe percibido.

El total de aportes extraordinarios asignados para capacitacion sera identificado por el sistema con
el numero “(4)".

En la seccién superior del formulario se muestra cada uno de los registros cargados, los que
podran ser modificados o eliminados a través de la opcion correspondiente.

Tatal Percibido sn el sjercicio (4} 1000000

En cana da haber recibids spartes ds | DINE dsbardn indicarss los siguentse datse:
rirnern de Resolucin Frctn de pereepebbn Imperte Percisida
01012010 =0,
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3.2.4.13 Total de fondos que debieron destinarse a capacitacion en el ejercicio

Esta seccion no requiere carga alguna, en tanto el total de fondos que debieron destinarse a
capacitaciéon se conforma por la suma algebraica de los importes indicados en los apartados
3.2.4.10 al 3.2.4.12, identificados con los numeros “(2)", “(3)" y “(4)".

Debajo del detalle de los importes parciales, se mostrara el total de fondos que debieron destinarse
a actividades de capacitacion.

Total de Fondos que festi a i en el gj

Montos a destinar a capacitacion Importe

20% del total cobrade en @l pariode (2) 2000000
Total da remanents da campafia (3) 11.250,00
Tatal de aportes extraordinarios (4) 10.000.00
Total (2) + (3} + (4 41.260.00

3.2.4.14 Notas complementarias
A través de este formulario es posible cargar las notas complementarias o aclaratorias

correspondientes al Anexo de Capacitacion, que se deseen agregar. Cada una de las notas
cargadas se muestra en la seccién superior del formulario.

Focha Cleme:

Notas complemsntarias al Aneco de i Acordada CNE N 272012
Mota Complementana 2

fcarasiores Rostantes. 3778

Estas notas pueden cargarse en forma directa a través del teclado o pegando las mismas en el
cuadro de contenido, si hubieren sido creadas en un procesador de texto independiente

Para modificar o eliminar alguno de los registros cargados seleccionar la opcién de modificar o
eliminar correspondiente en el listado superior del formulario.
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3.2.5 Carga de notas a los estados contables

La seccion de notas a los estados contables estd compuesta por distintos tipos de notas, las que
se detallan a continuacion:

* Notas automati de posicion de las cuentas patrimoniales.

¢ Texto ilustrativo adicional a las notas automaticas.

e Notas Obligatorias.

¢ Notas Voluntarias.

¢ Notas a los Anexos.

¢ Notas al Estado de Evolucion del Patrimonio Neto y al Estado de Flujo de Efectivo.

Como se indico en el apartado 3.2.2.1., las notas a los rubros de activo y pasivo (patrimoniales)
se generan automaticamente con la carga de saldos, mientras que el texto ilustrativo adicional a
la mismas se agrega desde la misma plantilla de “Saldos”, opcion “Notas”, y se muestran junto al
detalle de la composicion del rubro, como texto adjunto, tal como ilustra la siguiente imagen:

T Yo T S Sl
1 NOESMACICN 0F |2 ARRIFACION 201 [T FRUPAN. SARTAL FPOFRAL 9
CSTADOS CONTADLES AL: 21120890 vt sy ol arditiv s
Eeticia ol Ejeetucet ol
Fazamn E L]
T Petez Prvedus a Satenr T niEs| EZET
i i Prmons T THOm
i LB 2000
D LR
(141,03 Comemmonda » adslunn dal 10% par carecens 40 mmprair por 30000 00

El resto de las notas se carga desde la seccidon “Notas” del menu principal. Para acceder a este
formulario, seleccione en la pantalla principal, la opcidn correspondiente.

Sistema de Presentacion de Estados Contables Anuales

Estados Contables

iphini z iibadisk Al kil
- erdmprinir
Ane pacitacion # uardar-Exporms

Moo £ _ EAE LD BASAUIRE
Estado de Fiu
Rectificas - Efective s
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Se solicitara seleccionar un Estado Contable creado previamente.

e Ciign  Agrupacic Mamerg
L o Partido  Politice

Ejerzicia Y™

3.2.5.1 Carga de Notas Obligatorias

Son Notas Obligatorias aquellas que, por su contenido, normalmente son las primeras en el orden
de numeracién. Son ejemplo de ello, las notas referidas a la Unidad de Medida, Criterios de
Medicion y de Exposicion. El objeto de que las mismas sean cargadas en este menu, es que el
sistema las numere y las imprima en primer término, con relacion al resto de las notas.

Para cargar una nota obligatoria basta tildar la casilla de verificaciéon que se encuentra junto al
menu autodesplegable que figura bajo el rétulo “Anexo”. Automaticamente, el menl quedara
posicionado en la opcién correspondiente a “Nota Obligatoria”.

El texto de la nota puede cargarse en forma directa a través del teclado o pegando el mismo en el
cuadro de contenido, si hubiere sido creado en un procesador de texto independiente

Los campos “Titulo” y “Nota” son obligatorios. Una vez cargados ambos, la nota podra ser
salvada a través del boton “Guardar”.

Tiily L
Mot Unidac de Madida = Moim Ohigamnia
A partr e la sancidn del Decreto N™664/03 del Poder Cjecutivo, Ia Inspeccién General de Justicia emitio |s Res. N° =
04/03, mechiante Is cual dispoans qus las sptdases dissartnuardn a pame dal 010372003 i apeacidn dal rmatadn de
ity da h & ide por la Res. Tec. N" 6, con kas modiicaciones infroducidas per ks

Res. Tec. [M° 19 de 13 Federacon Arge: de Conse|os de Clencias E oe la Cludad
fundnoma de Busnos Aires,

LaRas. MD 41/03 dad Canse|s Prad | de Clameins & e i Cludad o Busnas Alres,
ratficada por Res. S0 19003, dispore que a parir del 010172003 e considera que el colexio presents .

Caemcteran Hesantes  I013
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3.2.5.2 Notas a Anexos, Notas voluntarias y a los Estados de Evolucion de P. Neto y de
Flujo de Efectivo

Para cargar una nota voluntaria, una nota a un anexo en particular (excepto anexos voluntarios) o
una nota a los Estados de Evolucion de Patrimonio Neto o de Flujo de Efectivo, debe
seleccionarse:

- El anexo o estado al que se desea asignar una nota, o bien

- La opcién de nota voluntaria del menu desplegable que figura bajo el rétulo “Anexo”.
Una vez cargada la nota (en forma directa por medio del teclado o a través del comando “pegar”
del menu contextual, cuando hubiere sido creada en un procesador de texto independiente) la
misma podra salvarse a través del boton “Guardar”.

Fiotus o bon Esie

pacian Fellicn

WaTinar | T

Finito Aansn
Mota |Resuladc Venta Rodade [Arveo Feoe » Gms Evsoicinanes *| 17 Mo Cailigataria
Tesda de Mota - Tasto de Mota - Texic de Mota - Texio de Mota - Texta de MNow - Texo de Mots - Tedo de MNota - ©
Texio de MNota - Teedo de Nota - Texic de Nota - Texio de Nata - Texto de Nowa - Tesio de Nota - Teso de Nota -
Texio de MNota - Texto de Mota - tor de Mot - Texto de Nota - Texdo de Mot -

Tedo de Mota -

Caractors Rectartas. 3300

3.2.5.3 Carga de nota a un Anexo Voluntario

Como se indicara en el apartado 3.2.3., los anexos voluntarios son los generados por el usuario
ante la necesidad de presentar informacién no vinculada particularmente con otros anexos. A su
vez, el sistema permite que cada uno de los anexos voluntarios generados pueda tener una nota
descriptiva asociada.

Para asignar una nota a un anexo voluntario, seleccionar del menu desplegable la opcién “Anexo
Voluntario”. Al seleccionar esta opcidn, el formulario se modifica, permitiendo seleccionar en la
parte inferior de la pantalla el anexo voluntario generado al cual se le asignara la nota a cargar.

El texto de la nota puede cargarse en forma directa a través del teclado o pegando el mismo en el
cuadro de contenido, si hubiere sido creado en un procesador de texto independiente

Fu Stiigatna
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Taxas de la Mot - Teeas ca i3 Mota - Tecae de (a Mot - Tesas de in Mot - Texts de In Mot - Tacae da la Nees - Tews
cho Ia Mota - Texte do la Mols - Texio de s Mot - Texs co (s Nets - Tese de ka MNota - Texis do 1s Mo - Texto de la
Tiotu « Taxio de n Mot - Texio de In Mota - Texio de la Moia -« Texto de (8 Mot = Texio de la Mota - Texio de Ia Mota
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La nota podra ser salvada a través del boton “Guardar”
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3.2.6 Carga de Informe del Auditor

Para realizar la carga del informe del auditor, seleccionar, en la pantalla principal, la opcién
“Informe del Auditor”

Anexa Capacitacion £
;

Modificar ”
> Estad 3

Backup - Resiaurar

Se despliega el formulario "Selecci un Estado C ble" que muestra la lista de estados
contables previamente creados.

Nrmgee

Ejoreinis Y7700

el CARITAL EETERAL PHLIEEA £¥UERA mmenn e ST 3 n
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Se podra visualizar en pantalla el formulario “Informe del Auditor”, compuesto por el campo de
texto libre destinado al informe, y una celda que permite ingresar la fecha del mismo.

fuiditor

Poliica: FRUE

Eseriba o informe del Auctor: ~ Fecha lnforme Audtor 2010112015 ¢

Caracterss Restantas: 11400

El sistema solicitara guardar la fecha del informe independientemente del texto del mismo,
seleccionando la opcién “Guardar Fecha”.

El cuerpo del informe que se ingrese en el campo de texto, se salvara seleccionando el botén
“Guardar”.

Esta version de SPECA destina hasta 11.400 caracteres para el texto del informe. El cuadro libre
destinado a la escritura del mismo permite pegar informacién proveniente de otros procesadores de
texto independientes.

Para modificar el texto ingresado, basta editar el contenido del mismo y seleccionar la opcion
“Guardar” para salvar los cambios.

IMPORTANTE: La opcion “Limpiar” elimina cualquier contenido del cuadro de texto. Se
recomienda su uso Unicamente si se pretende eliminar por completo el contenido del informe
cargado previamente.
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4 VER, IMPRIMIR, GUARDAR, EXPORTAR
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Para poder visualizar los diferentes, estados, anexos y notas, probar impresiones y generar la
exportacién e impresion de los estados contables a presentar ante la justicia electoral, seleccionar
en la pantalla principal la opcion “Ver, Imprimir, Guardar, Exportar”.

Sistema de Presentacion de Estados Contables Anuales

Estados Contables

Motinear Ed
Estade de Flujo

v

Recrficar s

Se despliega el formulario "Seleccione un Estado Contable" que muestra una lista de estados
contables previamente creados.

T Fenh Fistzhy

IE:."‘?'..‘ 3‘1!‘.?“""' i Ci-.-:
o Pakties gl
Egereatio

mazond  CASTTAL FEDERA.  PRLEEA FRUEBA w020 Inzzm 20222,
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4.1 Visualizar reportes

Una vez que se accede a la plantilla “Exportar Balance”, para poder visualizar los distintos reportes
(Anexos, notas, estados contables, Informe del Auditor, etc.) seleccione el reporte a visualizar
desde el menu “Elija un Reporte”. Una vez seleccionado, dar click al botén “Ver Reporte” para
poder visualizar el mismo en pantalla.

Angxg Cugdio de Recursos @l

4.2 Imprimir — Guardar

Una vez visualizado un reporte, el mismo puede ser impreso o guardado en un formato a eleccién
a partir de las opciones de la barra de herramientas que figura en la parte superior del reporte.

ot Fekorls -l da -] wm B
BENCBBACION OF 1A AGREPACIOH POLITICA: PRERA
ESTADDS CONTABLES AL: 31112000 B T
ESTAIEDF SITUACION PATEIA0AL
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FUI20
ACTIND CORRIENTE
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OTROR SRENTOE CORRIUTER (Hats 03 1 20000 om
TOTAL BEL ACTIVG CORRINTE 18.00000 am
AT NG COAMENTE
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4.3 Exportar — Generacion del archivo a presentar ante la Justicia Electoral

El archivo informatico que se debe presentar ante la justicia electoral, se emite a través de la
opcion “Exportar” dentro de la plantilla “Exportar Balance”.

S —
Todos

~ EIE

Se trata de un archivo comprimido de extension “ZIP”, que contiene lo siguiente:

- Fichero con formato de documento portatil (archivo PDF), con los estados contables, anexos,
notas, informe del auditor y anexo de capacitacién cfr. Acordada C.N.E. 47/2012.

- Fichero de extension SDF, que contiene la base de datos encriptada del ejercicio exportado.

oo —I
i

Finalizada la exportacion, se abrira automaticamente el fichero.PDF. El usuario podra imprimir el
mismo en ese momento, o localizarlo mas adelante dentro del archivo ZIP.

IMPORTANTE: El archivo a presentar es el fichero ZIP completo exportado. No descomprima
su contenido a efectos de la presentacion.

Cada vez que se exporta el ejercicio, se genera un nuevo cddigo de seguridad. Los estados
contables en soporte papel y la base de datos encriptada deben tener el mismo cédigo.
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5 BACKUP - RESTAURAR

La opcion de backup (respaldo) y restaurar existe como contingencia ante la necesidad de
recuperar la informacién cargada previamente.

A opcion del usuario, a través de la misma se podra:

e Generar una copia de respaldo de toda la base de datos de la aplicacién con todos los estados
contables cargados hasta el momento (Realizar backup completo).

e Generar una copia de respaldo de un Unico ejercicio (Realizar backup parcial).

e Recuperar una base de datos completa, generada previamente (Restaurar backup completo).

e Recuperar la base de datos de un ejercicio en particular (Restaurar backup parcial).

Para acceder a estas opciones, seleccionar el boton “Backup — Restaurar” en el menu principal.

Sistema de Presentacion de Estados Contables Anuales

Estados Contables

5.1 Generar Backup

Seleccione alguna de las opciones: i p Comp o

Restaurar Backup - Para utlizar un backup de SPECA seleccione a ublcackin del msmo.
ATENCION: Enta boerars los datos actusles de su sistema
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Se mostrard un cuadro de dialogo solicitando la ubicaciéon y nombre de la copia de respaldo a
generar.

Las bases de datos completas (backup completo) se exportaran como ficheros de extensiéon SDF.

s C e,

e SPECA aslecel Lizacién en ln PC y un nembre de arehive

Restaurar Backup - Fara utlizer unf
ATENCION: Esto borrard loa datos

IR Mack Compla
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Una vez seleccionado el archivo destino, al Guardar el sistema realiza el respaldo de la base de
datos.
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5.2 Restaurar
Seleccione una de las opciones: “ ar Backup Comp "0 Backup Parcial”.

de SPECA una ubleacian an |3 PC y UR nombre de archive

Restaurar Backup - Para utllizar un backup de SPECA seleccione fa ubicackon del mismo.
ATENCION: Esto berrors loa datos sctusles de 3w alstemn.

Asstaursr Rackup
Faceil

o wp
Compat

Se mostrara un cuadro de dialogo solicitando se seleccione el archivo de respaldo que se desea
recuperar. Puede tratarse de la recuperacion de una base completa (fichero SDF) o parcial
(Fichero ZIP).

b, fumaat % 510

Restaurar Backug - Para utllizar un backup de 5P|
ATENCION: Esto horrark los datos sctuales de sul

HaEraarsr Bacelip ¢ =
Cainlace -

Una vez seleccionado el archivo origen el sistema realiza la restauracion de la base de datos.

IMPORTANTE: La restauracion completa de una copia de respaldo implica el reemplazo total
de la informacién que contenga la base de datos del sistema al momento de realizar el Backup.
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5.3 Restauracion de bases de SPECA v1.0

La version 2.0.1 de SPECA permite restaurar copias de respaldo de bases de datos generadas con
la version 1.0 del aplicativo.

A los efectos de la utilizacion de esta informacion, se debe tener en consideracion lo siguiente:

v Los backups provenientes del SPECA v1.0 son, en todos los casos, bases de datos completas.
Por tal motivo, su restauracion implica el reemplazo total de la informacién cargada
previamente en el aplicativo, si la hubiere.

v' Por tratarse de bases de estructura distinta, la informacién proveniente de copias de respaldo
de la version previa no pueden modificarse ni procesarse bajo la version 2.0.1.

El traslado y restauracion de las mismas, es al sdlo efecto de contar con las cifras
correspondientes a los saldos finales del ejercicio contable anterior, generado en forma previa

con la version 1.0.

Restaure el backup SIN INGRESAR AL EJERCICIO, ya que ello implicaria el reprocesamiento
fallido de los saldos.

GENERE EL EJERCICIO POSTERIOR RESPETANDO LA CONGRUENCIA DE LOS DATOS
DE LA CARATULA para un transporte correcto de los saldos comparativos.
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ACLARACIONES A LA VERSION 2.0.1

La implementacién de la nueva versién no es de aplicaciéon obligatoria a los efectos de las
presentaciones ante la Justicia Nacional Electoral. No obstante ello, y en virtud de las correcciones
de funcionalidad efectuadas en la version 2.0.1, se recomienda su utilizacion.

ATENCION: En la version 2.0.1 se corrigieron algunas caracteristicas del aplicativo, que no alteran
su funcionalidad ni varia su modo de uso. Entre estos cambios se destaca que todos los campos
de texto descriptivo (Notas Complementarias, Notas al Anexo de Capacitacion e Informe del
Auditor) permiten incorporar informacién pegando la misma en el cuadro de texto, si fue creada en
un procesador de texto independiente.

Para poder utilizar esta nueva version, se requiere desinstalar la version vigente (SPECA V 2.0) y
proceder a la instalacion de la versién 2.0.1 del modo habitual descripto en este manual.

IMPORTANTE: Si se desea conservar la base de datos del usuario es necesario efectuar un
backup completo del sistema antes de desinstalar la versién 2.0, y a continuacion, restaurar el
mismo en la nueva version, una vez instalada la misma.

Se mantienen las limitaciones establecidas para aquellas bases de datos migradas desde la

version 1.0 de SPECA, que se pueden incorporar al solo efecto de trasladar los saldos
correspondientes a ejercicios anteriores.
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CONTACTENOS

CUERPO DE AUDITORES C.N.E.:

MESA DE AYUDA:

CONSULTAS SOBRE CUESTIONES FUNCIONALES DEL APLICATIVO SPECA

Teléfono:

Correo Electrénico:

(011) 4342-4403

cnelectoral.mayuda.auditores@pjn.gov.ar

(Citar en el correo electrénico: DENOMINACION
Y DISTRITO DEL PARTIDO, NOMBRE,
APELLIDO Y CARGO DEL CONSULTANTE
(F i Ap C , etc.)

CONSULTAS SOBRE CUESTIONES TECNICO CONTABLES:

Teléfono.:

Correo Electrénico:

Cémara Nacional Electoral

(011) 4370-2568

cnelectoral.auditores@pjn.gov.ar

[0 CNE

CAMARA NACIONAL ELECTORAL

http://www.electoral.gov.ar/
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